Onglet :

Nouvelle Validation des heures

> Cliguer sur I'onglet « Nouvelle Validation des heures »

Bonjour,
Vous allez recevoir en début de semaine une explication du
nouveau fonctionnement de la validation des semaines.

14 demandes de congés en cours de traitement.

Ma fiche agent Etat des pointages

Faire une demande d'exception Ressources humaines : FAUCONNIER CELINE

21/03/22 - 13:26 —> Mairie Coté Trésor Public

Gestion des agents Ressources humaines : COMPAS SEVERINE

Saisie planning multi agent
21/03/22 - 13:20 —» Mairie Contremaitre

o Ressources humaines : JOLY MARTINE
Nouvelle Validation des heures.

w . . 21/03/22 - 13:17 —> Mairie Hall Accueil

Ressources humaines : MARCHE NATHALIE
Anomalies pointages 21/03/22 - 13:23 —» Mairie Contremaitre

Agents non présents )
Ressources humaines : SOHIER SEVERINE
21/03/22 - 13:17 —> Mairie Coté Trésor Public
Validation des congés

. " Ressources humaines : TEST POINTAGE GENILOGIC
Voir planning

Non pointé
Administration des agents

Voir planning général

> Choisir I'agent et la semaine souhaité

TEST POINTAGE - GENILOGIC RECHERCHER

COMPAS - SEVERINE

JOLY - MARTINE Amplitude  * Amplitude * Amplitude = £ = *  Début = N z L. = N = N
" . art Balance " Fin théorique  Début pointage Fin pointage | Début corrigé  Fin corrigé

MARCHE - NATHALIE Théorique o réelle o corrigé o a o  théorique o aue, pointage pointage, 9¢, gé

SOHIER - SEVERINE

TCOT NAIRITARE | TR AR IA
Amplitude théorique Heures retenues dont heures travaillées HS prise RTT pris Congés payés pris

Merci de les horaires de votre agent Nombre d'heure & ventiller :
Heures sup. récupérables cumulées Heures d'astreinte en semaine avant 22H Heures sup. cumulées dimanche et JF Heures supplémentaires cumulées

Forfait théatre

VALIDER LA SEMAINE



> Dans « Amplitude corrigé », vous pouvez modifier I'amplitude (clique gauche de votre souris)

Une fois avoir cliqué sur « amplitude corrigé », une petite fenétre s’ouvre ol vous pouvez modifier les amplitudes :
théorique, réelle ou corrigé. Cliquer sur modifier le pointage pour enregistrer vos modifications.

AJOUTER UN POINTAGE

: Balance Début
pointage y  Théorique o réelle corrigé o Q o théorique o

Agent  TEST POINTAGE-GENILOGIC ~ Semaine du RECHERCHER

s s * Typede = Amplitude * Amplitudefll ~ Amplitude

Dat *Fin théorique | Début pointage Fin pointage_ Début corrigé  Fin corrigé
ate in théorique,| Début pointage " Fin pointage_ corrigé, * Fin corrigé

X
APPLIQUER LAMPLITUDE THEQRIQUE

APPLIQUER LAMPLITUDE REELLE

Amplitude théorique
Amplitude réelle :
Amplitude corrigé

MODIFIER LES AMPLITUDES

Amplitude théorique Heures retenues dont heures travaillées HS prise RTT pris Congés payés pris

Merci de compléter les horaires supplémentaires de votre agent Nombre d'heure & ventiller :

Heures sup. récupérables cumulées Heures dastreinte en semaine avant 22H Heures sup. cumulées dimanche et JF Heures supplémentaires cumulées

Forfait théatre

VALIDER LA SEMAINE

» Dans le bas de votre écran, vous pouvez modifier les heures d’abstreintes, supplémentaires, ventiler les
heures. Par défaut les heures supplémentaires seront dans le compteur des HS récupérable, si besoin il est
vous faut les répartir parmi les différents types d’heure sup.

Agent | TEST POINTAGE - GENILOGIC | Semaine du RECHERCHER

= + *  Type de + Amplitude =+ Amplitude - Amplitude * = + Début L. N z L. = N + N
Date - pointage v  Théorique o réelle o corrigé o Ecart o Balance o théorique o Fin théonqueQ Début pc\maqg Fin pomtageQ Début comgi Fin corrigé o
amplitude théorique Heures retenues dont heures travaillées HS prise RTT pris Congés payés pris

Merci de compléter les horaires supplémentaires de votre agent Nombre d'heure & ventiller :

Heures sup. récupérables cumulées Heures d'astreinte en semaine avant 22H Heures sup. cumulées dimanche et JF Heures supplémentaires cumulées

Forfait théatre

VALIDER LA SEMAINE



» Puis pensez a valider !

Agent ‘ TEST POINTAGE - GENILOGIC V| Semaine du I:l RECHERCHER AJOUTER UN POINTAGE

B W“ B N-nmlde B Amplmde - N-npn"de B B e Début B £ B B B
. pointage y| Théorique o réelle o cormigé o Ecart o Balance o théorique o Hnﬁnéoﬁqneqbéhnpoﬂa* Flnpolmageq Délnm:cnrnqgt Flncornqéq

Date

Amplitude théorique : - Heures retenues - dont heures travaillées -

l VALIDER LA SEMAINE ]




Nouveau dans l'onglet « Gestion des agents »

» Dans « Informations générales » : Vous pouvez, si I'agent n’a pas d’horaires standards, cocher I'une des deux
cases :

o N’a pas des horaires standards mais un planning
Ou
o N’a pas des horaires standards mais un planning amplitude

FICHE AGENT .
INFORMATIONS GENERALES CONGES HORAIRES STANDARDS ADMINISTRATION
Matricule 3400 Compteur RTT (en H) 18,750 Compteur heure sup. récupérable -0,26
Nom FAUCONNIER Compteur congés (en Jours) 18,50 Compteur heure sup. nuit
Prenom CELINE Ccompteur CET (en Jours) 1,00 Compteur HS Dimanche et JF
Code postal Amplitude hebdomadaire 37,50
Ville
Agent rattachement RISPAL CHRISTOPHE v | ®Travaille 100
Service de rattachement = Ressources humaines ~ Type de contrat Agent titulaire ~
Début de contrat Fin de contrat
Login CFAUCONNIER
Peut gérer mes validations de congés =~ RISPAL CHRISTOPHE ~
Numero de badge grave : 0016607354 N‘a pas des horaires standards mais un planning
s N'a pas des horaires standards mais un planning amplitude
Numéro pointage téléphonique 103 409

Désactive
Adresse email drh@fourmies.fr

> Sivous cochez la case : N’a pas des horaires standards mais un planning

L'onglet « horaires standards disparait et I'onglet « planning » s’ajoute

FICHE AGENT X

INFORMATIONS GENERALES CONGES PLANNING ADMINISTRATION

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche Du Au

Matin de a Aprés-midi de a AJOUTER AU PLANNING DE CAGENT

Semaine 12
lundi 21 (mars) mardi 22 mercredi 23 jeudi 24 vendredi 25 samedi 26 dimanche 27
7:00 -
8:00
9:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00
22:00

A9.An

Enregistrement automatique du planning.




» Vous pouvez enregistrer le planning de I'agent selon les jours, horaires

FICHE AGENT X

B ENREGISTRER

INFORMATIONS GENERALES CONGES PLANNING ADMINISTRATION
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche Du | 07/03/2022 Au - 11/03/7022
Matin de 08:00 & 12:00 Aprés-midi de 1300 a 17:00 AJOUTER AU PLANNING DE LAGENT
Semaine 12 \ "./
lundi 21 (mars) mardi 22 mercredi 23 jeudi 24 vendredi 25 samedi 26 dimginche 27
7:00

Pensez a cliguez sur "Ajouter au planning de |'agent’

E:X[1]08:00 - 09:00 08:00 - 14:00 et sur "Enregistrer”
L3 [1}09:00 - 10:00

R0 10:00 - 117:00

BRR]11:00 - 12:00

peaele}12:00 - 13:00

13:00 X R EX]

Soit en glissant avec votre souris sur les heures souhaitées

14:00

15:00 \ 15:00 - 22:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00
22:00

A2-A0

Enregistrement automatique du planning.

Soit en cliquant sur chagque tranche horaires

> Sivous cochez la case : N’a pas des horaires standards mais un planning amplitude
Celle-ci permettra dans le pointage d’enregistrer des amplitudes

FICHE AGENT X
B ENREGISTRER
INFORMATIONS GENERALES CONGES HORAIRES STANDARDS ADMINISTRATION
@ Horaire sans coupure Ajouter une exception le de E etde 3 +
Ajouter une exception le de a etde a +
Matin Aprés midi
Date Debut M FinM Debut Ap Fin Ap Amplitude
Lundi 08:30 12:00 13:30 17:30 06/01/2022 08:00 11:30 13:30 17:30 7,50
ardi 0590 - 05/01/2022 08:30 12:00 13:30 17:45 775
ardl : : Y D 24/01/2022 08:15 12:00 13:30 17:15 7,50
Mercredi 08:30 12:00 13:30 17:30
Jeudi 08:30 12:00 13:30 17:30
Vendredi 08:30 12:00 13:30 17:30
Samedi
Dimanche

SUPERIMER LES LIGNES SELECTIONNEES




